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SERVICIOS TECNICOS

NIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE MANEJO DE BOSQUES Y VIDA SILVESTRE
OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccién Administrativa de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Cperativo Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion Administrativa,
dentro del Reglamento Organico Interno.

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizaciobn de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA
a) Apoyar con el seguimiento de informes dando una opinidn técnica para dar
seguimiento luego de la autorizacion de colecta de flora silvestre, con fines
cientificos o comerciales.

b) Apoyar con la verificacion de informes dando una opinién técnica para el
registro de personas o instituciones que realizan investigacién en flora;

¢) Apoyar con los informes dando una opinion técnica para la autorizacion de
importaciones/exportaciones de flora silvestre;

d) Apoyar con los informes dando una opinién técnica para la autorizacién del
trasiado en el territorio nacional de flora silvestre:

e) Apoyar en cuanto a informacién de flora, con otros departamentos del CONAP;




f) oyar en el sequimiento de documentos técnicos tales como: términos de
referencia, planes de manejo, opiniones técnicas o programas operativos y
estrategias;

g) Apoyar en la capacitacion de programas en apoyo a los usuarios que requieran
fortalecer sus conocimientos respecto a procedimientos administrativos y
técnicos en materia de flora silvestre;

h) Apoyar a [a Direccion de Manejo de Bosques y Vida Silvestre de CONAP en
todas aquellas actividades a las que sea designada;

Apoyar en el Programa de Control de Reproduccidén y Comercializacion de la
especie Tillandsia xerographica (gestion de solicitudes de inventario,
coordinacién para verificar inventario, definicion de cupo de exportacion,
elaboracién de informes al comité técnico de flora de la CITES, coordinacidn
con reproducteres de la especie);

Apoyar con las inspeccicnes rutinarias de viveros o granjas de reproduccion de
flora silvestre, empresas registradas en el CONAP, con el propdsito de verificar
su buen funcionamiento;

k) Apoyar en las inspecciones a viveros o granjas reproductoras de flora silvestre,
previo a autorizar su funcionamiento y su registro ante el CONAP;

Apoyar en la aplicacidn de la “Ley de Areas Protegidas y su Reglamento” en
cuanto a aspectos técnicos relacionados con flora silvestre no maderable a las
Instituciones de Seguridad, en operaciones relacionadas con la incautacién,
decomiso, inspeccion de hechos delictivos, dentro y fuera de Areas Protegidas;

m) Apoyar técnicamente en la coordinacién de procesos y proyectos de
aprovechamiento de especies vegetales, productos y sub-productos no
maderables;

n) Apoyar en la realizacion de otras actividades en el ambito de su competencia.

/ ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé ocon emitir opinion técnica para la autorizacion de
importaciones/exportaciones de flora silvestre: 127 PERMISOS DE
EXPORTACION.

b) Apoyé con emitir opinién técnica para la autorizacién del traslado en el territorio
nacional de flora silvestre no maderable: 148 GUIAS DE TRANSPORTE.




c) Apoyé con dictamenes para la autorizacidon de permisos CITES de
importacién/exportacion de flora silvestre no maderable: 105 PERMISOS DE
EXPORTACION CITES.

/

d) Apoye con dictamenes para [a autorizacién de importaciones/exportaciones de
flora silvestre no maderable PERMISOS DE EXPORTACION/IMPORTACION,
CERTIFICADOS DE EXPORTACION CITES y GUIAS DE TRANSPORTE: 181
dictamenes.

e) Apoyé en el ingreso de datos en los inventarios de las solicitudes que
diariamente ingresan las empresas exportadoras de Tiflandsia spp. la cantidad
de especimenes exportados del mes de abril.

/

f) Apoye en el ingreso de informacién en la base de datos para llevar el control

de los dictamenes del mes de abril.
/

g) Apoyé en la elaboracion de oficios y responder a los correos electronicos para

los diferentes requerimientos que solicitan los usuarios en el mes de abril.

h) Apoyé en la atencién de usuarios, por teléfono y correo electrénico, aclarando
informacién sobre temas relacionados con los procedimienios de
aprovechamiento de vida silvestre (8 usuarios).

/
i} Apoyé en el ingreso de los inventarios en una base de datos de drive con datos
que presentan las empresas reproductoras de Tillandsias para el primer |
cuatrimestre del afio en el mes de abril.

i) Apoyé en las reuniones semanales que realiza la Direccién de Manejo de
Bosques y Vida Silvestre, para informar y coordinar las actividades de nuestra
competencia.

/
k) Apoyé en la capacitacion “Legislacién Ambienta! y Delitos contra la Vida
Silvestre” dirigido a la Divisién de Proteccion de la Naturaleza (DIPRONA),
organizado por el Foro de Justicia Ambiental de Peteén.

1} Apoyé en la validacion de formularios de aprovechamiento de vida silvestre
en Ia Direccién de Técnologias de la Informacion por la sistematizacion de los |
procesos administrativos de la DMBVS.




m) Apoyé én el Taller de Evaluacion del avance de implementacion de las
acciones realizadas en la zona Marino Costeras, segun el “Plan Estrategico
Institucional para la reduccién de la vulnerabilidad, adaptacién y mitigacién al
cambio climatico en el Sigap 2022-2027 -PEICC-

/

n) Apoyé en la revision y planificacion del Plan Operativo Anual para el afio 2026 |

de la DMBV.
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